1. 自行列冊列管的公務用品範圍如下：
（1）單價6000元以下的電子產品、電腦周邊、辦公家具等
（2）碳粉匣（不限金額）

（3）單價1000元以上之零件、耗材
（4）由各單位自行保管之書籍(單價6000元以下)
（5）單價一萬元以下或使用年限不及兩年之軟體。
2. 送交方式： 請單位管理者於每年1、4、7、10月當月1日前收齊前3個月的自行列冊列管清冊送交資產組陳柏村先生，或是以電子檔傳送至 ccbcc@cc.ncu.edu.tw。
3. 所附自行列冊列管清冊僅供參考，可自行增加欄位。另實際抽查時有部分單位品項登記不確實及物品使用及歸還時未有紀錄，請填單人多加注意。

4. 逾期未送交者資產組將優先抽查，未通過抽查者將通知各單位主管並於資產組首頁公布保管人。
